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如下图： 

 

财务处网站登录界面 

 

系统登录界面 

 

教工登录系统后将看到自己的首页，顶部显示当前用户姓名，以及方便在领导角色和教

工角色之间切换的链接。鼠标移动到“个人项目”“个人工资”处将显示出下级菜单。 
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下图：个人项目 

 

下图：个人收入 

 
一、个人项目 

1、额度收入 

点击菜单【个人项目】→【额度收入】进入操作界面；主要查询每个部门下每个项目额

度控制拨款和余额的详细信息。在页面左边【部门名称】这个选项框里点击选取的部门名称，

在右边会出现该部门下的项目信息；在该页面可勾选想要查询的项目，勾选【全选】则全部

选中项目，也可点击在【项目大类】的下拉列表 选取相应项目类型。最后点击【查询】

按钮在下面显示选择好的项目明细信息；该信息记录页数很多时，可以点击该页面的右下角

的 按钮来选择首页、上一页、下一页、末页；在旁边文本框中输入想要跳转到的

页数点击【跳转】按钮进行页面跳转；  
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点击该页面的【报表】可以以报表样式显示查询结果，支持打印和导出 Excel、PDF 和

Word。 

 

可以点击本页面左上角的页面跳转按钮选择首页、上一页、下一页、末页。也可以在中

间文本框中输入页码，然后敲回车，直接跳转到该页面。还可以输入关键字，然后点击

Find 按钮进行查找，点击 Next 进行查找下一个。最后点击 导

出下拉列表进行选择导出格式（Excel、PDF、Word）。 

注：本系统所有查询功能的基本操作都与此类似，后文将不再赘述。 

2、额度支出 

点击菜单【个人项目】→【额度支出】进入操作界面；主要查询每个部门下每个项目额度控

制支出情况。 
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3、个人往来款 

点击菜单【个人项目】→【个人往来款】进入操作界面；主要查询当前登录教工在指定时间

段的未还往来款和全部往来款信息。查询条件默认截止日期为当前系统时间，单击日期数据
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框将弹出如下日历控件，指定好日期后控件将自动关闭，日期栏填好选定的日期。 

 

 

4、个人项目余额 

点击菜单【个人项目】→【个人项目余额】进入操作界面，系统默认显示当前登录人所负责

的全部项目截止到当前登录年月的年初、往来、收支、结余金额数，每行最右边的列提供具

体查询往来、收支、科目汇总、额度明细的链接。用户可以自己指定是否累计、是否按项目

大类统计、余额为零是否显示、显示哪些项目（个人、公共或全部）等查询选项。 
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5、项目明细账 

点击菜单【个人项目】→【项目明细账】进入操作界面，系统默认起始年度和截止年度为当

前年度，起始月份为 01，截止月份为当前月。选择部门和项目后单击查询按钮，系统将查

询网上查询数据库，显示出相应项目在指定时间段的项目明细账。 

 

二、个人工资 

1、工资信息 
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点击菜单【个人工资】【工资信息】进入操作界面，系统默认显示当前年度 1 月到当前月的

工资信息，每月显示一行。可打印或导出。 

 

2、工资格式二 

点击菜单【个人工资】【工资格式二】进入操作界面，系统默认显示当前年度 1 月到当前月

的工资信息，每月显示一行，显示格式与工资信息不同。 

 

3、工资格式三 

点击菜单【个人工资】【工资格式三】进入操作界面，系统默认显示当前年度 1 月到当前月

的工资信息，显示格式与前两者都不同。 

 

4、其他收入明细 

点击菜单【个人工资】【其他收入明细】进入操作界面，系统默认显示当前年度截至到当前
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月每月的其他收入信息。 

 

5、教工年度收入汇总 

点击菜单【个人工资】【教工年度收入汇总】进入操作界面，系统默认显示当前登录人当前

年度的工资信息和其他收入信息。 

 

 


